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ＩＮＤＥＸ ＜団体受検の流れ＞

①ユーザー登録（団体窓口） １～３

②受検申込（受検者人数の申請） ４～７

③請求書発行依頼 ８

④検定料のお支払い ８

⑤受検者登録 ９～１４

⑥受検者登録完了通知 １５

⑦受検 １５

⑧合否確認 １６



プレ検公式サイトから、「マイページ」のアイコンをクリック。

①ユーザー登録（団体窓口）

ログイン画面の「団体窓口担当の方はこちら」のアイコンをクリック。
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新規ユーザー登録に団体と担当者の情報を入力して、「確認」ボタンをクリック。
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登録内容に間違いがなければ「登録」をクリック。

登録完了後、登録したメールアドレス宛に「【プレ検】ユーザー登録完了のお知らせ（団体窓口）」
という件名のメールが届く。そのメールに団体窓口担当者用のログインIDが記載されている。
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②受検申込（受検者人数の申請）

プレ検受検サイトから、ログインIDとパスワードを入力し、ログインをクリック。

受検申込から希望する「級」と「受検回」を選択肢、「団体受検」のボタンをクリック。
＊級ごとに申込をする
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申込内容を確認し、間違いがなければ「団体受検お申込」のボタンをクリック。

次に申し込んだ級の受検人数を登録する。
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受検人数の登録とあわせて、公式テキストの注文を希望する場合は、購入冊数と配送方法を
選択する。（購入しない場合は、何も選択しない）

各項目を入力したら、「お申込内容を確認する」をクリックする。

請求書発行の要・不要を選択する
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申込内容を確認したら、「お申込内容を送信する」をクリックする。

これで受検申込と受検人数の申請は完了。
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③請求書発行依頼

受検申込後、登録のメールアドレスに「【プレ検】団体受検申込受付のお知らせ」という件名の
メールが届く。
請求書の発行は、プレ検事務局宛に下記を記入し、メールにて連絡する。
－請求書の宛名
－請求書送付先ご住所
－会社名部署
－お名前

検定料は、受検申込締切日までに銀行口座まで振り込む。
※入金が確認できないと、受検者登録ができないため、申込締切日まで余裕をもって
申込、支払をお勧めします

④検定料のお支払い

入金前のマイページの「申込済試験一覧」の画面イメージ
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⑤受検者登録

検定料の支払が完了したら、マイページの「申込済試験一覧」を開き、「受検者登録」をクリック。

受検者登録は直接入力する方法とcsvで登録する方法と2通りある。どちらか一つの方法で
登録する。
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受検者情報を直接入力する場合
⇒受検者情報の欄に各項目を入力し、「登録内容を確認する」をクリック。

00xxaa12

内容に間違いがなければ「登録」をクリックする。

00xxaa12
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登録が完了。登録完了後、受検者宛にログインIDの通知メールが届く。

「申込済試験一覧」の「受検者確認」をクリックすると、登録した受検者一覧が表示され、
ダウンロードと印刷ができる。また、試験開始前日までなら、受検者の編集・削除もできる。
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受検者情報をCSVで登録する場合 ⇒「CSVで登録する」をクリック。

「テンプレートをダウンロードする」をクリック。
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ダウンロードしたテンプレートの各項目に記入をしてCSVデータを保存する。

＊パスワードは半角英数字（8～16文字）で設定する。
＊2級、準1級、1級の受検者登録をする場合は、
前回合格した時のログインIDを入力する。

「CSVファイルを選択」をクリックする。

13



CSVファイルが選択されたら「受検者を登録する」をクリックする。

CSVファイルをインポートできると、受検者の登録は完了。
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⑥受検者登録完了通知

登録が完了すると、各受検者宛にログインIDが記載されたメールが届く。
パスワードは団体窓口担当者から各受検者へ通知をする。

⑦受検

受検期間が開始したら、受検者はマイページへログインして、「試験を開始する」ボタンを
クリックして、オンライン受検の諸注意を読んで同意した上で受検する。

オンライン受検の諸注意を読み「同意する」に
チェックを入れ、「受検を開始する」をクリックする。

「受検を開始してよろしいですか」で
「OK」をクリックすると試験が開始する。
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⑧合否確認

合否が確定したら、マイぺージの申込済試験一覧の「受検者確認」をクリックすると結果が
表示される。＊アンケートへの回答のご協力をお願いします
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合格した受検者のマイページからは、合格証書の表示ができる。
また、「結果の詳細を見る」をクリックすると、レーダーチャートと解答結果が表示される。
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